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Nr.1173 din 21.06.2022
ANUNT !

Priméria Comunei Coroisénmartin, judetul Mures, organizeaza in data de 21 iulie 2022
(proba scrisd) concurs de ocupare, prin recrutare, a unei functii publice vacante de executie :
inspector, clasa I, grad profesional asistent, la compartimentul casierie, din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comune;i Coroisanmartin, cu 8 ore de muncé/zi, respectiv 40 de
ore/saptdmana.

Conditii de ocupare a functiei publice:

Conditii generale:

Candidatii trebuie s indeplineasci cumulativ conditiile previzute de art.465 din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, astfel:

a) are cetitenia roméana si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si exercite o functie publici. Atestarea stirii de

sandtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,

1) Indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea

functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu intentie care ar face-o incompatibil3
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei,

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecdtoreascd definitiva, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Conditii specifice:




Pentru a participa la concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei
publice de inspector, clasa I, grad profesional asistent, in cadrul
compartimentului casierie :

- sd fie absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma sau

echivalent ;

- vechimea iIn specialitatea studiilor, un an.

Conditii de desfisurare a concursului (calendarul concursului):

- publicitatea concursului se va sigura incepand cu data de 21 ijunie 2022
prin publicarea cu cel putin 30 de zile inainte de data stabilitd pentru
proba scrisi pe site-ul Agentiei Nationale a F unctionarilor Publici si pe
site-ul Comunei Coroisanmartin, Judetul Mures;

- perioada de depunere a dosarelor de concurs - 21.06.2022-11.07.2022,
ora 15,00.

- data, ora si locul organizirii probei scrise : 21 iulie 2022, ora 10, la
sediul Primériei Comunei Coroisinmartin, nr.49, judetul Mures;

- interviul se va sustine in termen de 5 zile de la sustinerea probei scrise,
la sediul Primariei comunei CoroisAnmirtin.

Constituirea comisiei de concurs si a comisiei de solutionare a contestatiilor
se face prin Dispozitie a primarului Comunei Coroisanmartin, cu aplicarea
corespunzatoare a art. 618 alin.5 din Ordonanta Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ.

Dosarul de concurs va contine urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere previzut in Anexa 3 la HG nr.61 1/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializari si perfectioniri;

e) copia carnetului de munci si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupd caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice (Anexa 2D la HG
nr.611/2008);

f) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului ;

g) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau
lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.



Bibliografie/tematici pentru ocuparea functiei publice de inspector la

compartimentul casierie, clasa I, grad asistent:

1. Constitutia Romaéniei, republicat;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, partea a VI-a, titlul T siII;

. Hotarérea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile 51
completdrile ulterioare;

(O8]

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare republicats, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal;

7. Hotéararea Guvernului nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal ;

8. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i
raspunderea in legdturda cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile i completarile ulterioare.

9. Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor.

10. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completdrile ulterioare;

11.0rdinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.

12.Legea contabilitatii nr.82/1991, republicati, cu modificirile si completarile

ulterioare;

13.0rdonanta  Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de

solutionare a petitiilor .

14.Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

&

Actele normative mai sus mentionate vor fi actualizate in functie de toate
modificarile intervenite pana la data organizirii concursului.



Atributiile din fisa postului :

* urmareste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor de
impunere de catre contribuabili, persoane fizice si juridice;

gestioneazd documentele referitoare la impunerea fiecirui contribuabil, grupate
intr-un dosar fiscal unic;

* efectueazi impunerea din oficiu a contribuabililor persoane fizice care nu si-au
corectat declaratiile initiale;

* Intocmeste documentatiile necesare in limita competentei i propune acordarea de
amanari sau esalondri, reduceri, scutiri in baza cererilor impuse de contribuabili si
conduce evidenta facilitatilor acordate;

* asigurd §i raspunde de integritatea, confidentialitatea sl securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal;

* intocmeste borderourile de debite si scaderi si urmareste operarea lor in
evidentele sintetice si analitice si asigurd gestionarea lor pentru contribuabili
persoane fizice;

* propune, in conditii previzute de lege, restituirea de impozite sl taxe, compensari
intre impozitele si taxele locale;

* transmite documentatia pentru urmarire in cazul diferentelor de impozite si taxe,
penalitati de intarziere §i amenzi stabilite persoanelor fizice si juridice;

* efectueaza analize si intocmeste informiri in legéturd cu constatarea si stabilirea
impozitelor si taxelor, rezultatele actiunilor de verificare si masurile luate pentru
nerespectarea legislatiei;

* constata si stabileste impozitele si taxele locale previzute de lege, datorate de
persoanele juridice;

* intocmeste borderourile de debite si scaderi, urmareste operarea lor in evidentele
analitice si sintetice pentru contribuabili persoane juridice;

* preia declaratiile de taxe si impozite locale, persoane juridice, asigurand operarea
lor in evidentele sintetice si analitice;

* preia borderourile de debite i scideri, persoane juridice si asigurd operarea lor in
evidentele sintetice si analitice;

« efectueazd impunerea din oficiu in cazul contribuabililor persoane juridice care
nu si-au depus declaratiile sau a ciror declaratii sunt eronate;

* {ine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare plititor de impozite si taxe locale,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare

* stabileste dobanzi si penalitati pentru neplata obligatiilor la bugetul local;

* asigura preluarea in baza de date a informatiilor din dosarele fiscale;

* asigurd pastrarea confidentialititii lucririlor efectuate si a informatiilor detinute;
* verificd periodic sinceritatea declaratiilor depuse de contribuabili stabilind, dupi
caz, diferente fatd de impunerea initiala;



* aplicd sanctiunile previzute de actele normative tuturor persoanelor fizice si
juridice care Incalci prevederile legale;

* efectueazi actiuni de control in vederea identificirii si impunerii cazurilor de
evaziune fiscald. In functie de situaiile aparute, solicitd sprijinul altor
compartimente din primirie;

* verifica persoanele fizice asupra determinirii materie; impozabile reale,
precum si asupra stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local sl
stabileste in sarcina contribuabililor diferente de impozite si taxe;
* asigura cuprinderea in activitatea de verificare si stabilire a impozitelor si
taxelor a tuturor persoanelor fizice care au calitatea de contribuabili;

* cerceteazd obiectiile si contestatiile persoanelor fizice privind stabilirea
impozitelor si taxelor si propune solutii de rezolvare;

* verificd persoanele juridice asupra determinirii materie; impozabile reale,
precum si asupra stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si
stabileste diferente de impozite si taxe;

* asigurd cuprinderea In activitatea de verificare s stabilire a impozitelor si
taxelor a tuturor persoanelor juridice care au calitatea de contribuabili;

® cerceteaza obiectiile si contestatiile persoanelor juridice privind stabilirea
impozitelor si taxelor si propune solutii de rezolvare;

* transmite documentatia pentru urmdrire, in cazul diferentelor impozitelor si
taxelor, penalititilor de intarziere si amenzilor stabilite persoanelor juridice;

* efectueaza analize si intocmeste informari in legitura cu verificarea,
constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor, rezultatele actiunilor de
verificare si masurile luate pentru nerespectarea legislatiei;

* asigurd péstrarea confidentialititii lucrarilor efectuate si a informatiilor
detinute;

* indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea primariei privind
impozitele si taxele locale.

* raspunde de intocmirea registrului de casi privind veniturile, inregistrand
operatiunile efectuate numai pe baza documentelor justificative;

* raspunde de pastrarea si evidentierea tuturor documentelor ce fac obiectul

activitdtii desfasurate, urmarind circuitul acestora in cadrul legal;

* indosariaza si arhiveazi toate documentele ce au ficut obiectul activitatii
desfasurate;

* asigurd §i rdspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
evidentd privind impozitele si taxele locale;e desfisoard activitate de executare
silitd a persoanelor fizice si juridice si cea de stingere a creantelor conform
prevederilor legale in vigoare;



* infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori, urmareste respectarea
popririlor Infiintate asupra tertilor popriti, precum si societatilor bancare si
stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

* evidentiaza §i urmareste debitele restante primite spre urmarire;

* intocmeste borderoul de debite pentru titlurile executorii primite de la alte unitati
care in prealabil au fost verificate si urmeaza si fie confirmate;

* intocmeste borderoul de scidere pentru actele de scidere aprobate, procese
verbale de constatare a solvabilititii si diferite referate, precum si pentru debitele
retrase de unitatile care le-au transmis;

* intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare silitd de la alte unitati si
asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor si
confirmarea titlurilor executorii primite de Ia alte organe;

* asigurd incasarea creantelor fatd de bugetul local, in termenul de prescriptie si
propune mésuri de recuperare a celor prescrise din culpa persoanelor vinovate de
prescrierea acestora;

* calculeazd cheltuielile de executare silita si majordrile de intrziere, penalitatile
sau alte sume, cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu;

* pe baza datelor detinute, analizeazi si hotiriste misurile de executare silita in asa
fel incat realizarea creantei s se faca cu rezultate cAt mai avantajoase, tinand
seama de interesul imediat al Consiliului Local, cat si de drepturile si obligatiile
debitorului urmirit;

* intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare;

* dispune pe baza conventiei incheiate cu debitorii sau cu terte persoane juridice,
transmiterea sau stingerea obligatiilor bugetului local prin modalitatile previzute
de lege;

* intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili;

» verificé periodic contribuabilii inscrisi in evidenta separatd si urmireste starea de
insolvabilitate pentru acestia, in cadrul termenului de prescriptie local;

* solutioneazi cererile plititorilor prin care se solicita relatii referitoare la aplicarea
executarii silite i a modalitatilor de stingere a creantelor;

* elaboreazi, pe baza datelor detinute, informiri si situatii privind realizarea
creantelor bugetare;

* desfdgoard activitatea de incasare pe teren a debitelor restante de la persoane
fizice si juridice, amenzile aplicate de serviciile proprii ale primariei si cele
preluate de la institutiile si agentii economici care constituie venituri la bugetul
local;

* colaboreazi cu organele Ministerului Administratiei si Internelor, organele
Ministerului Justiiei si alte organe ale administratiei publice, in vederea incasarii
creantelor prin executare silitd sau alte modalititi;



* asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
evidentd privind impozitele si taxele locale;
* asigurd péstrarea si arhivarea documentelor;
* urmareste incasarea veniturilor din contractele de concesiune si inchiriere;
* gestioneazd documentele referitoare la creantele bugetare si extrabugetare si
conduce evidenta separati a acestora;
* tine evidenta creantelor bugetare pentru fiecare concesionar, chirias, cumparator,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;
* calculeaza majoriri de intarziere si a penalitatilor cuprinse in contractele de
concesiune, inchiriere, vanzare, dupa caz;
* efectueaza analize si intocmeste informari in legaturd cu verificarea, constatarea
s stabilirea creantelor bugetare sl extrabugetare;
* asigurd péstrarea confidentialititii lucririlor efectuate si a informatiilor detinute;
* intocmeste si verifici documentele de incasare in numerar §i prin virament a
concesiunilor, chiriilor, veniturilor din vanziri si alte venituri;
* verificd din punct de vedere legal termenele de platd si incadrarea corecti pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a veniturilor constand in concesiuni, chirii,
venituri din vinzari si a altor venituri;
* transmite pentru urmdrire si executare silitd sumele restante;
* indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea primérie privind
incasarea creantelor bugetare si extrabugetare;
* raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces, in afara celor cu caracter
public;
* asigurd arhivarea documentelor pe care le instrumenteaz;
* duce la indeplinire hotararile consiliului local s1 dispozitiile primarului;
* respectd normele i indatoririle prevazute in Ordonanta Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrative, cu modificarile si completdrile anterioare;

In situatii de concedii va fi inlocuit de consilierul cu achizitiile publice.
Limite de competenti:- functionarul public nu poate lua decizii, ci executd
operafiuni tehnico-administrative §i fapte materiale.

Persoanid de contact : Dorr Mihaela Valentina- inspector - Primaria comunei
Coroisdnmirtin;  Adresa : Coroisdnmartin, nr.49, jud. Mures
Tel.0265.765012, fax.0265765112, e-mail: coroisinmartin@cjmures.ro




